
 

 
 

Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste (30% - 70%) 
 

Arbeiten Sie gerne nah an der Bevölkerung und schätzen ein vielseitiges Aufgabengebiet in 
einer kleinen, persönlichen Gemeindeverwaltung? Dann sind Sie bei uns genau richtig. 
 
Die Gemeinde Walterswil (ca. 780 Einwohner) sucht per sofort oder nach Vereinbarung zur 
Ergänzung des Verwaltungsteams eine engagierte Persönlichkeit für die Einwohnerdienste. 
Bei Interesse besteht die Möglichkeit, das Pensum durch Aufgaben im Bauwesen (in 
Zusammenarbeit mit Winznau) von 30% auf 70% zu erweitern. 
 
Ihre Aufgaben 
• Betreuung des Schalters und telefonische Auskünfte für unsere Einwohnerinnen und 

Einwohner  
• Selbstständige Bearbeitung von Einwohnerkontrollen (An-/Abmeldungen, Mutationen etc.)  
• Allgemeine administrative Arbeiten der Gemeindekanzlei  
• Unterstützung in weiteren Verwaltungsaufgaben 
 
Ihr Profil 
• Kaufmännische Ausbildung, idealerweise in einer Gemeindeverwaltung  
• Oder motivierte/r Quereinsteiger/in mit Interesse an der öffentlichen Verwaltung  
• Selbständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise  
• Freude am Kontakt mit Menschen 
 
Ihre Möglichkeiten 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung  
• Kleines, kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen  
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Entwicklungsmöglichkeiten 
 
Interessiert?  
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an:  
gemeindepraesidium@walterswil.ch.  
Für Auskünfte steht Ihnen Gemeindepräsidentin Marie-Louise Wilhelm gerne zur Verfügung 
(Tel. 079 308 93 09)  
 
Weitere Informationen zur Gemeinde erhalten Sie unter www.walterswil.ch 
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